Evento

: planifier des événements

Se rendre sur

https://portail.apps.education.fr/

1 /A apps.education.fr

Losserices umiriques partagés dosagentsde Hducstion nationle

Cliquer sur Se connecter

Si un compte est deja cre€, se connecter r —
Connectez vous avec votre
avec les identifiants choisis lors de la

création.

Sinon cliquer sur « Enregistrement ».

A apps.education.fr

compte

habituel

Une fois l’enregistrement effectue, un mail avec un lien sur

lequel cliquer sera envoyé sur l'adresse utilisée pour

l'inscription. Cliquer sur ce lien pour valider l'inscription.

Se connecter avec les identifiants choisis.

Cliquer sur Applications.

A apps.education.fr : @~ o

Bienvenue sur votre espace personnel Q 4 =/

Catte plateforme est e fruit
dun travail collectif entre les

Choisir Evento,\
cliquer sur
« OQuvrir |

l'application »,——

A apps.education.fr @ 0

Bqouvrez les Services Numériques Partagés

Dans la liste, choisir I’Académie de

Dijon, puis se connecter avec ses

identifiants académiques (nom

d’utilisateur et mot de passe utilisés

pour le webmail académique).

Sur la page d’accueil d’Evento,

cliguer sur « Planifier un

\

Evento ».

Compléter le titre et/ou la
description de l’événement.
Choisir les options sur la
droite en fonction de ce que

e w

Choix du fournisseur d'identité

accedez d vos applications

Authentification

Xewro L] Ta ]

Le service RENATER
pour planifier vos événements en quelques clics !
a2

' 4

D

l'on veut.

A tout moment il est possible d’enregistrer en brouillon

pour revenir travailler sur ’événement plus tard.



https://portail.apps.education.fr/
https://portail.apps.education.fr/

Cliquer sur suivant.

Pour proposer

@ cene M @ initera répondre
g -

Cette partie montre comment limiter le total des réponses

et le nombre de réponses par choix.

des créneaux

ous ? X

la possibilité d'ajouter vos calendriers dans Evento sur la page “Mon Profil". Cette fonctionnalité vous permet de visu

de rencontre

% Ne plus afficher © Ajouter un calendrier

f@ Filtrer mes calendriers ~ [ @

4 Ajouter une question DATE | | s Ajouter une question PERIODE | | 4= Ajouter une question TEXTE
Journées, créneaux horaires Périodes de plusieurs jours Activités, lieux, etc.

Précédent Enregistrer comme brouillon Suivant

avec les

parents par

exemple,

choisir « Ajouter une question DATE ».

Enoncé de la question (facultatif)

Choisir une date et

Vos propositions dates €

p r 0 p o s e r u n e d a t e. & septembre v 2022 > (¥) Mémes horaires

lun  mar mer jeu ven sam dim g

Il est possible o

d’ajouter des

21 22 23 24

créneaux pour une

méme date.

Pour proposer les mémes créneaux chaque jour, laisser la
case « Mémes horaires tous les jours », sinon, décocher la

Case.

5, Filtrer mes calendriers ~
Enoncé de Ia question fracuitatir)
[ onosisses unremer-vaus |

O Autoriser |a réponse peut-gtre

Supprimer la question

Vos propositions dates @

Les dates/heures sont affichies dans votre fuseau horaire : Europe/Paris

< avril v 2023 >
lun - mar  mer jeu wven sam  dim Memes horaires tous les jours
1oz 25/04/2023 @ © Ajouter un horaire

3 a4 5 6 7 8 9 w00 3 1415 @ 1500 3 1595 1600 A 1615 @
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23

(26¢)l25 20 27 28 29 30

‘ 25042023 ‘

+ Ajoute:
Journ

» Options avancees

e question DATE | | o Ajouter une question PERIODE | | < Ajoute
raires Peériodes de phsieurs fours

Choix unigue : En cochant cette option, les personnes qui

répondent ne pourront choisir qu’une seule réponse parmi
toutes celles proposees.

Options avancees (cliquer sur la petite fleche pour afficher

les options)

~ Options avancées

Question

Proposition Contrainte Valeur

Aucune contrainte

© Ajouter une@

< septembre v 2022 ) (O Meémes horaires tous les jours.
n  mar mer jeu ven sam dim YRR
. . L 2 & & 10:00 3 1400 @ 11:00
Ajouter autant de jours |: . - . .« s
29/09/2022 @
2 13 14 15 16 17 18 1000 2 1400 [ 1190
Ve
9 20 21 2 28 24 25
VOULUS € € creneaux. AR
2 (27)(28) (29 (30 1390 2 1900 [l

l 28/09/2022,29/09/2022,30/09/2022 ‘

+ Ajouter un
ires ‘Périodes de pi

Contrainte Valeur

Proposition

Aucune contrainte

| Choisissez un rendez-vousv ‘

Toutes les propositions - ‘ ‘ Limiter le nombre de selection~

Pour gu’un créneau ne soit plus disponible quand il a été
choisi par une personne, mettre 1 dans la case tout a

droite. Cliquer sur valider, puis sur suivant.



e = s e -
Definir la date de e~ e SO | L'evenement T

E GERER MES EVENTOS

Date de cloture um 26/09/2022, maximum 27/09/2029) € Personnes qui recevront une invitation a répondre 3 ce sondage . ' ' " =

c l o t u re d e [ 27/10/2022 a a ra l t d a n S l a ‘GERER MES EVENTOS. REPONDREA UN EVENTO
—— Cliquez sur "Ajouter un invité" pour ajouter un invite. x
Personnes pouvant répondre 2 I'Evento @ Dans P saisir Tous (1) RDV PARENTS - Merci de choisir le créneau qui vous convient... [T~ - I

Ve 7 séparées parun ;!
Tous 5 . En cours (1) A v 7 5 "
’ Derniére mise 3 jour de Créé : 27/09/2022 08:13 Date de cloture : 27/10/2022 Nombre de questions : 1
evenement. - iste des ! rauttons 0 P 5 8802 Nombre e parscommisho
QD Autoriser les réponses anonymes © Ajouter un invité 1 Clos(0) 0513
QB Ne pas recevoir une copie de I'invitation.

Lien pour partager cet Evento i rvey/rdv-parents-ibxst2ah
(O Jaccepte les conditions générales d'utilisation

s événements.
i
invites (personnes ‘ —

| o Général 0 Questions P 3 Inviter a répondre

Ajouter des ___—

qui recevront le Chaque invité et le créateur de l’événement recevra un

Date de cloture (mininum 28/09/2022, masimum 27/09/2023) © Personnes qui recevront une invitation  répondre 4 ce sondage

1 r H 2711012022 H
l' l e n p o u r s l n S c r l r e ‘ Cliquez sur "Ajouter un invité" pour ajouter un invité. X m a l I' -
N s , Personnes pouvant répondre a 'Evento (i) Dans le champ Email vous pouvez saisir une adresse ou plusieurs.
’ séparées parun ;'
a l’evenement).

Invitation a I'Evento : "Rdv Parents"

E-mail

romain.aube@ac-dijon.fi

@D Ne pas recevoir une copie de lnvitation.

@D Autoriser les réponses anonymes

Compléter avec

Vous avez été invité a répondre a I'Evento "Rdv Parents" par tice chenove.

leur mail, puis _—

valider. : al'Even
. oy 7 [@ ceneral @ Questions ) 3 Inviter a répondre
Les invites e —————

Date de cloture (minimum 28/09/2022, maximum 27/09/2023) €
‘ 271102022

J'accepte les conditions générales d'utilisation

Personnes qui recevront une invitation  répondre a ce sondage

Cliquez sur "Ajouter un invité" pour ajouter un invité. X
Dans le champ Email vous pouvez saisir une adresse ou plusieurs

apparaissent. ———— ) , . L.
PP b Une fois le bouton « Acceder a l’'Evento », les invites

ant répondre 3 I'Evento €
Tous

romain.aube@ac-dijon.fr il

peuvent repondre.

QB Ne pas recevoir une copie de l'invitation.

QB Autoriser les réponses anonymes

Jaccepte les conditions générales d'utilisation RDV PARENTS
Merci e chosie e créneau qui vous convient...
Enregistrer comme brouillon Prévisualiser le sondage Créer le sondage
[ Question 1 pusieurs choiposin 5 proposiions
. 4 ‘ Mer. 28 st 2022 ‘ Jeu 2950002022 [ ven 0 st 2022
Cliquer sur « Creer le sondage ».
B s s s B
1400 1500 1400 1500 1800
Non Non Non Non | Non
d e 7 7
L’ t est al -
evenement €st alors cree. e T e T
X
EVENTO SAUVEGARDE
LEvento a bien été enregistré, il est maintenant ouvert. Vous pouvez le modifier, clore et
supprimer depuis llnterface de gestion.
) Question 1 (usiurs chiposssesparm s roposions)
Partager le sondage
Mer 28 st 2022 Jeu 29 sept. 2022 Ven, 0500t 2022
https:/evento.renater.fr/survey/rdv-parents-ibxst2ah L&}
1000 1100 1000 1100 1300
Vous serez redirigé vers la page de gestion des Eventos dans 1 secondes 1400 1500 14.00 1500 1800
Une fois le sondage créé, un e-mail contenant le lien d'accés au sondage sera envoyé [ o | "’ [ o | o 2
I'ensemble des invités (e-mails saisis) via cet outil. Le lien d'accés au sondage sera Non “ [ Non | “
visible pour l'organisateur dans "Gérer mes sondages”. £
Selectionner pourtous )
Jaccepte les conditions générales d'utiisation
[—




